
 

  



 

คู่มือการขอทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม  

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

กลุ่มการบริหารงานบุลคล 
โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม 

 

 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ -วันศุกร ์

เวลา 08.30 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ขั้นตอน ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. เจ้าหน้าท่ีของรัฐหากประสงค์ขอมีบัตรประจำตัวให้ยื่นคำขอมีบัตร

ตามพระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ พ.ศ. 2542 
แนบพร้อมรูปถ่ายขนาด 2.5 × 3 เซนติเมตร จำนวน 2 รูป และ
เอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เจ้าหน้าท่ี  
กลุ่มการบริหารงานบุลคล 
โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม 

 

2. เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องตรวจสอบเอกสารโดยแยกเป็นข้าราชการ 
ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ และตรวจสอบเอกสารความ
เรียบร้อย เพื่อนำส่งเจ้าหน้าท่ีจัดทำบัตรประจำตัวของรัฐ ท่ีกลุ่ม
บริหารงานบุคคล สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา
อุดรธานี ได้ดำเนินการจัดพิมพ์บัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐใน
ลำดับต่อไป 
  

เจ้าหน้าท่ี  
กลุ่มการบริหารงานบุลคล 
โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
1. แบบคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
3. รูปถ่าย จำนวน 2 รูป 
4. บัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐใบเดิม 
5. สำเนาคำส่ัง  กรณีย้าย เปล่ียนตำแหน่ง เล่ือน/มีวิทยฐานะ จำนวน 1 ฉบับ 
6. ใบแจ้งความจากสถานีตำรวจ (กรณีบัตรเดิมสูญหาย)จำนวน 1 ฉบับ 
7. ใบแสดงกรุ๊ปเลือด (กรณีขอบัตรใหม่)จำนวน 1 ฉบับ 

 

 



ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1. ไม่มีค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

 1. กฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 2542 ลงวันท่ี  16 
พฤศจิกายน 2542 

 2. คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 2118/2562 สั่ง ณ วันที่ 29 พฤศจิกายน
พ.ศ. 2562 เรื่อง มอบอำนาจการออกบัตร การจัดพิมพ์แบบบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ี ของรัฐ และแบบบัตร
ประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ผู้รับบำเหน็จบำนาญ 

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. แบบคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการให้บริการการจัดทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  



 


