
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการขอเอกสารแสดงผลการเรียน ปพ.1 (กรณี นักเรียนปัจจุบัน)  
โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม  ตำบลศรีธาตุ  อำเภอศรีธาตุ   จังหวัดอุดรธานี 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม 
ที่อยู่ 110 หมู่ที่ 12  ตำบลศรีธาตุ  อำเภอศรีธาตุ 
จังหวัดอุดรธานี 41320    
 เบอร์โทรศัพท์ 042-382456 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ  วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  15  นาท ี

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 นักเรียนปัจจุบัน หากประสงค์ขอเอกสารแสดงผล

การเรียน (ปพ.1)  ให้สแกนคิวอาร์โค๊ดขอเอกสาร
แสดงผลการเรียนที่โรงเรียน   
(กลุ่มการบริหารวิชาการ) 

5 นาที กลุ่มการบริหารวิชาการ
โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม 

2 เจ้าหน้าที่รับเรื่อง ตรวจสอบข้อมูล จัดทำบัญชี
ควบคุมการออกหนังสือ จัดพิมพ์หนังสือ ด้วย
ระบบ SGS ตรวจสอบ เสนอผู้มีอำนาจลงนาม 
และมอบเอกสารให้ผู้ยื่นต่อไป 

10 นาที กลุ่มการบริหารวิชาการ
ผู้รับผิดชอบ :  
นายธนกร กลางประพันธ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับบริการยื่นคำขอเอกสารแสดงผลการเรียน 

จัดส่งไปยังผู้ขอเอกสารแสดงผลการเรียน 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องตรวจสอบข้อมูล 

จัดทำขอเอกสารแสดงผลการเรียน เสนอต่อผู้มีอำนาจลงนาม 
 

ผู้อำนวยการสถานศึกษา พิจารณาลงนาม 

อนุญาต 

ไม่อนุญาต 



รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

1 รูปถ่ายนักเรียนแต่งเครื่องแบบนักเรียนโรงศรีธาตุพิทยาคม  
ขนาด 1.5 นิ้ว ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน                                   จำนวน  1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1 ไม่เสียค่าธรรมเนียม  0 บาท 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 
2550 

2) แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรียนรู้ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
พุทธศักราช 2551 

3) คําสั่งกระทรวงศึกษาธิการที่ สพฐ. 616/2552 เรื่อง การจัดทําระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตร
แกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (ปพ.1) ลงวันที่ 30 กันยายน 2552 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชื่อหน่วยงาน 
1 โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม 

ที่อยู่ 110 หมู่ที่ 12  ตำบลศรีธาตุ  อำเภอศรีธาตุ 
จังหวัดอุดรธานี 41320    
 เบอร์โทรศัพท์ 042-382456 
เว็บไซต์ http://www.Srithatpit.ac.th 

 
แบบฟอร์มตัวอย่าง 

ลำดับ ชื่อหน่วยงาน 
1 คิวอาร์โค๊ดขอเอกสารแสดงผลการเรียน 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 


