
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการขอการขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม  ตำบลศรีธาตุ  อำเภอศรีธาตุ   จังหวัดอุดรธานี 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 

โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม 
ที่อยู่ 110 หมู่ที่ 12  ตำบลศรีธาตุ  อำเภอศรีธาตุ 
จังหวัดอุดรธานี 41320    
 เบอร์โทรศัพท์ 042-382456 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ  วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  25  นาท ี

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 หากนักเรียนประสงค์ขอการขอย้ายเข้าเรียนของ

โรงเรียนในสังกัด สพฐ.  ให้ผู้ปกครองยื่นคำร้องขอ
ขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. ที่
โรงเรียน  (กลุ่มการบริหารวิชาการ) 

5 นาที กลุ่มการบริหารวิชาการ
โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม 

2 โรงเรียนพิจารณาการรับย้ายเบื้องต้นก่อนรับคำขอ
จากเหตุผล ความต้องการและความจำเป็นของ
นักเรียนและผู้ปกครองที่สอดคล้องกับ 
2.1 วัตถุประสงค์ของโรงเรียน 
2.2 จำนวนนักเรียนต่อห้องเรียน 
2.3 แผนการเรียน  
                          ฯลฯ 

10 นาที กลุ่มการบริหารวิชาการ
ผู้รับผิดชอบ :  
นายเสกสรรค์ บุตตะแสน 

3. ให้ผู้ปกครองยื่นเอกสารการส่งตัวจากโรงเรียนเดิม 
(แบบ พฐ 19/1 หรือ แบบ บค. 20) เมื่อได้รับย้าย
จากโรงเรียน 

10 นาที กลุ่มการบริหารวิชาการ
ผู้รับผิดชอบ :  
นายเสกสรรค์ บุตตะแสน 

 
  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  
(ฉบับ 

หรือ ชุด) 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน  1 ฉบับ 1) ของนักเรียน 
(ยื่นวันมอบตัว) 

2) รับรองสำเนาถูกต้อง 
2 บัตรประจำตัวประชาชน  2 ฉบับ 1) ของผู้ปกครอง 

2) รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 สำเนาทะเบียนบ้าน  1 ฉบับ 1) ของนักเรียน  

(ยื่นวันมอบตัว) 

2) รับรองสำเนาถูกต้อง 

4 สำเนาทะเบียนบ้าน  2 ฉบับ 1) ของผู้ปกครอง 

2) รับรองสำเนาถูกต้อง 

 

ผู้รับบริการยื่นคำขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนใน
สังกัด สพฐ. 

นักเรียนเข้าเรียน 

เจ้าหน้าทีพิ่จารณาการรับย้ายเบื้องต้น 

ผู้ปกครองยื่นเอกสารการส่งตัวจากโรงเรียนเดิม 

 

ผู้อำนวยการสถานศึกษา พิจารณารับย้ายเข้าเรียน 

อนุญาต 

ไม่อนุญาต 



2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1 แบบคำร้องขอย้ายเข้าเรียน          1  ฉบับ  
2 เอกสารหลักฐานแสดงผลการ

เรียน (ปพ.1) 
1  ฉบับ  

3 ใบรับรองเวลาเรียน และ
คะแนนเก็บ หากย้ายระหว่าง
ภาคเรียน 

1  ฉบับ  

4 สมุดรายงานประจำตัว
นักเรียน 

1  ฉบับ ถ้ามี 

5 คำอธิบายรายวิชาเพ่ิมเติม 1  ฉบับ กรณีมีการเทียบโอน 
6 ระเบียนสะสม 1  ฉบับ ถ้ามี 
7 เอกสารส่งตัวจากโรงเรียนเดิม 

(แบบ พฐ. 19/1 หรือ แบบ 
บค. 20) 

1  ฉบับ หากโรงเรียนรับย้าย 

8 รูปถ่ายปัจจุบัน ขนาด  1 นิ้ว 2  ฉบับ -หลักฐานใช้ในวัน
มอบตัว 

9 ใบมอบตัว 1  ชุด -หลักฐานใช้ในวัน
มอบตัว 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 
3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 

 
 
 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชื่อหน่วยงาน 
1 โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม 

ที่อยู่ 110 หมู่ที่ 12  ตำบลศรีธาตุ  อำเภอศรีธาตุ 
จังหวัดอุดรธานี 41320    
 เบอร์โทรศัพท์ 042-382456 
เว็บไซต์ http://www.Srithatpit.ac.th 

 
แบบฟอร์มตัวอย่าง 

ลำดับ ชื่อหน่วยงาน 
1 แบบคำร้องขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 

 
 
 
 
  



 
 
 


